
 

21.06.11-ImR/JuA 

 
 
Benutzungsordnung Mediothek 
 
21.02.07 LA-IVP 
 
Benutzung 
Die Mediotheken des IVP (Nägeligasse 7) und der NMS Bern im Hauptgebäude (Waisenhaus-
platz 29) und im Aarhof sind miteinander vernetzt und stehen grundsätzlich für alle Mitglie-
der der NMS Bern zur Verfügung. 
 
Die Benutzung und Ausleihe der Medien ist gratis.  
Jede Benutzerin und jeder Benutzer erhält kostenlos eine persönliche Ausleihkarte. 
 
 
Ausleihe, Ausleihfristen und Verlängerung 
Die meisten Medien sind ausleihbar. Nicht ausleihbare Medien sind entweder speziell gekenn-
zeichnet oder befinden sich im Handapparat (IVP). 
 
Grundsätzlich können unbeschränkt viele Medien ausgeliehen werden. 
 
Die Medien müssen sorgfältig behandelt und dürfen nicht an Dritte weitergegeben werden. 
Bei Verlust oder Beschädigung des Mediums muss die Benutzerin oder der Benutzer für den 
Ersatz aufkommen. 
 
Die Ausleihfrist beträgt in der Regel 30 Tage.  
Für bestimmte Medientypen (DVDs) gelten im Hauptgebäude spezielle Ausleihfristen. 
 
Verlängerungen oder Sonderfristen können direkt in der Mediothek, telefonisch oder per Mail 
beantragt werden. Von einer anderen Person vorreservierte Medien können nicht verlängert 
werden. 
 
 
Mahnungen und Gebühren 
1. Rückruf 5 Tage nach Ablauf der Ausleihfrist (Stempeldatum auf Medium) 

Mahngebühr Fr. 2.- pro Rückruf 
Sobald der Rückruf im Versand ist, müssen die Mahngebühren bezahlt 
werden, auch wenn sich die Rückgabe des Mediums und der Rückruf ge-
kreuzt haben. 

 
2. Rückruf 10 Tage nach erfolgloser 1. Mahnung. Mahngebühr Fr. 4.- 
 
Rechnungs- Bleibt auch die 2. Mahnung erfolglos, werden die Bücher in  
stellung  Absprache mit der Institutsleitung in Rechnung gestellt. Zusätzlich ver-

rechnet werden die Beschaffung und Aufarbeitung der Medien. 
 
 
Öffnungszeiten 
IVP  Selbstausleihe während den offiziellen Öffnungszeiten des Instituts Mo-Fr, 

07.30-18.30 (andere Zeiten während der Semesterferien möglich) 
Betreuung durch Bibliothekarin Mo-Do 9.30-13.00 (während der Vorle-
sungszeit; Betreuung während der Semesterferien nach Bedarf) 

HG Mo-Fr 9.30-17.00 (auch Selbstausleihe) 
 
 
Kontakt 
Rita Imhof T  031 310 85 30  

E  ivp.biblio@nms.phbern.ch 
 


