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Benutzungsordnung Mediothek
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Benutzung

Die Mediotheken des IVP (Nageligasse 7) und der NMS Bern im Hauptgebdude (Waisenhaus-
platz 29) und im Aarhof sind miteinander vernetzt und stehen grundsatzlich fur alle Mitglie-
der der NMS Bern zur Verfligung.

Die Benutzung und Ausleihe der Medien ist gratis.
Jede Benutzerin und jeder Benutzer erhélt kostenlos eine persénliche Ausleihkarte.

Ausleihe, Ausleihfristen und Verlangerung
Die meisten Medien sind ausleihbar. Nicht ausleihbare Medien sind entweder speziell gekenn-
zeichnet oder befinden sich im Handapparat (IVP).

Grundsatzlich kénnen unbeschrankt viele Medien ausgeliehen werden.

Die Medien mussen sorgféltig behandelt und dirfen nicht an Dritte weitergegeben werden.
Bei Verlust oder Beschadigung des Mediums muss die Benutzerin oder der Benutzer flr den
Ersatz aufkommen.

Die Ausleihfrist betragt in der Regel 30 Tage.
Fir bestimmte Medientypen (DVDs) gelten im Hauptgebdude spezielle Ausleihfristen.

Verlangerungen oder Sonderfristen kénnen direkt in der Mediothek, telefonisch oder per Mail
beantragt werden. Von einer anderen Person vorreservierte Medien kénnen nicht verlangert
werden.

Mahnungen und Gebiihren

1. Rickruf 5 Tage nach Ablauf der Ausleihfrist (Stempeldatum auf Medium)
Mahngebihr Fr. 2.- pro Rickruf
Sobald der Rickruf im Versand ist, missen die Mahngebihren bezahlt
werden, auch wenn sich die Rickgabe des Mediums und der Rickruf ge-
kreuzt haben.

2. Ruckruf 10 Tage nach erfolgloser 1. Mahnung. MahngebUhr Fr. 4.-
Rechnungs- Bleibt auch die 2. Mahnung erfolglos, werden die Blicher in
stellung Absprache mit der Institutsleitung in Rechnung gestellt. Zusatzlich ver-

rechnet werden die Beschaffung und Aufarbeitung der Medien.

Offnungszeiten

IVP Selbstausleihe wahrend den offiziellen Offnungszeiten des Instituts Mo-Fr,
07.30-18.30 (andere Zeiten wahrend der Semesterferien mdglich)
Betreuung durch Bibliothekarin Mo-Do 9.30-13.00 (wahrend der Vorle-
sungszeit; Betreuung wahrend der Semesterferien nach Bedarf)

HG Mo-Fr 9.30-17.00 (auch Selbstausleihe)
Kontakt
Rita Imhof T 031 310 85 30

E ivp.biblio@nms.phbern.ch
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